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" OGLOSZENIE WOJTA GMINY WIELOPOLE SKRZYNSKIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy w Wielopolu Skrzynskim
39-110 Wielopole Skrzynskie 200

Stanowisko: stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji w Urzgdzie Gminy w Wielopolu
Skrzynskim w Referacie Drog i Transportu

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie (0 stanowisko moga si¢ ubiega¢ réwniez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego — zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 530 z p6zn. zm.);

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe:

4) wyksztalcenie $rednie;

5) znajomos¢ przepiséw prawa, w szczegoOlnosci ustaw: o drogach publicznych, o ruchu
drogowym, prawo zamoOwien publicznych, prawo budowlane, kodeks postepowania
administracyjnego;

6) znajomo$¢ zagadnien realizacji inwestycji drogowych i kubaturowych, w szczegélnosei
opracowania kompletnej dokumentacji inwestycyjnej i kontroli przebiegu zadania
inwestycyjnego wraz z jego dokumentowaniem;

7) umiejgtnos¢ bieglej obstugi komputera i sprz¢tu biurowego (Pakiet MS Office):;

8) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w. stanowisku;

9) prawo jazdy kat. B;

10) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

preferowane wyksztalcenie wyzsze budowlane;

doswiadczenie zwiazane z inwestycjami, remontami i procedurg zaméwien publicznych;

mile widziane posiadanie dokumentéw o odbyciu kurséw specjalistycznych zwigzanych
z zakresem zadan przewidzianych do realizacji na w/w stanowisku;

znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu ustawy o pracownikach samorzadowych,
0 samorzadzie gminnym, o finansach publicznych,

predyspozycje  osobowosciowe: zaangazowanie, — samodzielno$¢,  odpowiedzialnos¢,
umiej¢tnos¢ planowania i sprawnej organizacji pracy, umiejetno$é pracy w zespole, umiejetnosé
radzenia sobie ze stresem, obowigzkowos¢, doktadnosé, dyspozycyjnosé, latwosé
W nawigzywaniu kontaktéw, umiejetnogé syntezy i analizy informacji, umiejetnos¢ pracy pod
presja czasu.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Wykonywanie zadan zwiazanych z organizacja, nadzorem i rozliczaniem w zakresie budowy,
remontéw, modernizacji i utrzymania drog gminnych, obiektéw mostowych, placow,
chodnikéw i przystankow autobusowych,

Wspoldzialanie z samorzadami szczebla powiatowego i wojewodzkiego w realizacji zadan
prowadzonych wspélnie na terenie gminy w zakresie budowy, remontéw drog mostow
1 chodnikow.

Wydawanie zezwoleti na zajgcia pasa drogowego.

Naliczanie optat i kar za zajecie pasa drogowego.
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Przygotowywanie zezwolefi na przejazd po drogach pojazdow o masie, nacisku osi lub
wymiarach przekraczajgcych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach.

Przygotowywanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym drég gminnych obiektow
zwigzanych z gospodarka drogowa.

Prowadzenie ewidencji drog gminnych i urzadzen na tych drogach.

Wydawanie warunkow technicznych zwiazanych z wykonywaniem zjazdéw na drogi gminne
Z posesji.

Prowadzenie spraw zwigzanych z letnim i zimowym utrzymaniem drég gminnych oraz placow,
parkingow i1 chodnikéw.

Realizacja zadaf zwiazanych z budowa i utrzymaniem przystankéw PKS na terenie gminy.
Nadz6r nad utrzymaniem czystosci i estetyki wiat i stupkow przystankowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

. Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy, w ramach umowy o pracg. Z wybranym

kandydatem zostanie zawarta umowa na czas okreslony, z mozliwoscig zatrudnienia na czas
nieokreslony na zasadach okreslonych w ustawie o pracownikach samorzadowych.

Miejsce pracy — stanowisko pracy zlokalizowanie w pokoju biurowym, na parterze Urzedu
Gminy w Wielopolu Skrzynskim, praca wymagajaca czgstych wyjazdoéw stuzbowych, budynek
wyposazony w winde,

Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, obstuga sprzetu biurowego.

Kontakt z klientem wewnetrznym oraz zewnetrznym w tym kontakty bezposrednie,
telefoniczne, e-mailowe

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Wielopolu Skrzynskim

W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepelosprawnych w miesiacu upublicznienia ogloszenia nie osiagnat 6%.
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Wymagane dokumenty:

list motywacyjny opatrzony wiasnorecznym podpisem;

curriculum vitae opatrzone wlasnorecznym podpisem;

kwestionariusz osobowy, zgodnie z zalaczonym wzorem, opatrzony datg i wlasnorecznym
podpisem;

kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie;

oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

kserokopia dokumentu potwierdzajaca znajomosé jezyka polskiego (dotyczy o0s6b
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego);

oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych o korzystaniu z petni praw
publicznych,

oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni
praw publicznych, opatrzone wlasnorgcznym podpisem:;

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, opatrzone
wlasnorecznym podpisem;

10)kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, w przypadku zamiaru

skorzystania z usprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych;

11) o$wiadczenie osoby, ktorej dane dotyczg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na przetwarzanie

innych danych osobowych niz wymienionych w art. 22! § 1 kodeksu pracy.



IX.  Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne umieszczone w kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na wolne
stanowisko pracy — stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji” nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie
Urz¢du Gminy w Wielopolu Skrzynskim 200, pokéj Nr § w zamknigtej kopercie lub poczty na
adres: Urzad Gminy w Wielopolu Skrzynskim, 39-110 Wielopole Skrzynskie 200

— W terminie do dnia 11 lipca 2024 r. do godz. 15:00

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu:

a) po wyzej okreslonym terminie;

b) w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu;

¢) bez kompletu wymaganych dokumentéw i braku wskazanych podpisow,
nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spelnig wymagania formalne, okreslone w ogloszeniu o naborze zostang
poinformowani telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej o terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy i testu kwalifikacyjnego.

Po przeprowadzonym naborze, informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy /www.wielopole.bip.gmina.pl/ oraz na tablicy informacyjnej
w Urzedzie Gminy.

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 W sprawie swobodnego przeplywu takich danych (dalej jako ‘RODO”), informuje sie, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych bedzie Urzad Gminy w Wielopolu Skrzyfiskim,
ktdry reprezentuje Wéjt Gminy Wielopole Skrzynskie;

2. Inspektorem Ochrony Danych w Urzgdzie Gminy w Wielopolu Skrzyfiskim jest Teresa
Curzytek, kontakt z Inspektorem: tel. 600808606, e-mail: iod@post.pl;

3. Pani/a dane osobowe przetwarzane beda w celu rozpatrzenia ztozonej przez Pania/a aplikacji
kwalifikacyjnej na stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji w Urzedzie Gminy w Wielopolu
Skrzynskim;

4. Podstawg prawng przetwarzania Pani/a danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ai ¢ RODO oraz
art. 22' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawy z dnia 21 listopada 2008 .
o pracownikach samorzadowych;

5. Pani/a dane bedg przechowywane do momentu zakonczenia rekrutacji na stanowisko na ktore
Pani/n aplikuje;

6. Odbiorcami Pani/a danych osobowych bedg wylacznie osoby upowaznione do przetwarzania
Pani/n danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

7. Przystuguja Pani/a nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych: prawo
do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,



wniesienia skargi do organu nadzorczego, prawo wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres
Urzedu Ochrony Danych Osobowych):

8. Podanie przez Pania/a danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa,
a w pozostalym zakresie jest dobrowolne.

Wielopole Skrzynskie, 01 lipca 2024 r.
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