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Al s aWOJT GMINY WIELOPOLE SKRZYNSKIE
voj. podkarpa: OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE w Referacie ds. Inwestycji, Gospodarki
Przestrzennej i Rolnictwa — stanowisko ds. inwestycji w Urzedzie Gminy w Wielopolu
Skrzynskim

I. Wymagania niezbg¢dne:

I. Obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ si¢ réwniez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2022 r. , poz. 530),

2. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. Niekaralnos¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe,

4. Wyksztalcenie wyzsze o kierunku: architektura, budownictwo,

5. Kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku oraz co najmniej 2
letni staz pracy w tym przynajmniej 3 miesieczny staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego
lub w administracji publicznej,

6. Nieposzlakowana opinia,
7. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku.

I1. Wymagania dodatkowe:

. Znajomos¢ ustawy prawo budowlane, o samorzadzie gminnym, o planowaniu
I zagospodarowaniu przestrzennym, prawo zamowien publicznych, o udostgpnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na Srodowisko. o dostepie do informacji publicznej, Kodeksu postgpowania
administracyjnego oraz aktow wykonawczych do ww. ustaw.

2. Znajomos¢ i umiejgtnos¢ stosowania przepiséw ustaw i rozporzadzen oraz innych
obowiazujacych przepisow zwigzanych z realizacja zadan merytorycznych stanowiska.

3. Znajomos$¢ zagadnien realizacji inwestycji kubaturowych oraz liniowych, w szczegélnosci
opracowania kompletnej dokumentacji inwestycji i kontroli przebiegu zadania inwestycyjnego wraz
z jego dokumentowaniem;

4. Biegla umigjetnoéc¢ obstugi komputera (Pakiet MS Office, AutoCad).

5. Umiejetnos¢ pracy w zespole, obowigzkowos¢ i odpowiedzialnosé za wykonywana prace,
sumiennos¢, rzetelnos$¢, komunikaty wnosé.

6. Prawo jazdy kat B.
III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. inwestycji nalezy w szczegélnosci:
1) Udzial w opracowaniu wieloletnich programéw inwestycyjnych Gminy;

2) Planowanie i przygotowanie inwestycji gminnych o charakterze kubaturowym i liniowym;



3)

4)

7)

8)

9)

Przygotowywanie zalozen do projektéw budowlanych, uzyskanie uzgodnien, pozwolen,
opinii;
Nadzor nad realizacjg prac projektowych oraz ich koordynowanie,
Przygotowywanie niezbednych projektéw uméw i innych dokumentow niezb¢dnych
w trakcie realizacji inwestycji;
Kierowanie procesem budowlanym, a w szczegolnosei:
a) pelnienie obowigzkow inwestora w rzeczowej realizacji inwestycji,
b) prowadzenie nadzoru nad realizacja zadan przez wykonawcow, dokonywanie
W imieniu inwestora czynnosci zwiazanych z zakoficzeniem procesu inwestycyjnego,
przygotowywanie dokumentacji do odbioru inwestycji,
¢) rozliczania merytoryczne i finansowe zrealizowanych projektow;
Przygotowywanie i  koordynowanie  prac zwigzanych z  przygotowywaniem
i przeprowadzaniem postepowan o udzielenie zamowien publicznych;
Przygotowywanie opiséw przedmiotéw zaméwien zwiazanych z zadaniami wykonywanymi
na stanowisku;
Wspolpraca z Referatem Rozwoju w zakresie przygotowania niezbednych materiatow i

projektow na pozyskanie $rodkow finansowych na inwestycje i remonty.

IV. Warunki pracy na danym stanowisku pracy:

1.

o
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Stanowisko pracy usytuowane jest na Il pietrze w budynku Urzedu Gminy.
Petny wymiar czasu pracy, w tym praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

7 wybranym kandydatem zostanie zawarta umowa na czas okreslony z mozliwoscia
zatrudnienia na czas nieokreslony. na zasadach okreslonych w ustawie o pracownikach
samorzadowych,

Podpisanie umowy o prace zostanie poprzedzone badaniami lekarskimi w zakresie medycyny
pracy.

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Wielopolu Skrzynskim
W rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych w  miesiacu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia nie
przekroczyt 6%.

V. Wymagane dokumenty:

1.
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List motywacyjny.

Zyciorys CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej z podaniem danych umozliwiajacych
kontakt tj. adres, adres e-mail lub numer telefonu opatrzony wilasnorgcznym podpisem
Kserokopie swiadectw pracy,

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,



6. Oswiadczenie kandydata zlozone pod odpowiedzialnoscig karng o pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych kandydata, ze korzysta w pelni praw publicznych, nie byt skazany
prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego,

7. Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, zgodnie
z zalagczonym wzorem opatrzony data i wlasnorgcznym podpisem.

8. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, w przypadku zamiaru
skorzystania z uprawnienia, o ktorym mowa w art, 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21.11.2008r.
o pracownikach samorzgdowych.

9. Oswiadczenie osoby, ktorej dane dotycza , o wyrazeniu zgody na przetwarzanie innych
danych osobowych niz wymienione w art. 22' § 1 Kodeksu Pracy.

10. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego znajomo$é¢ jezyka polskiego( dotyczy 0s6b
nieposiadajacych obywatelstwa polskiego).

Dokumenty niekompletne lub wadliwe nie podlegaja uzupelnieniu lub poprawieniu.

VI . Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne umieszezone w kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na wolne
stanowisko pracy ds. inwestycji'", nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Wielopole
Skrzynskie 200, pokéj nr 5 w zamknigtej kopercie lub poczta na adres: Urzad Gminy w Wielopolu
Skrzynskim, 39-110 Wielopole Skrzynskie 200 — w terminie do dnia 18.X11.2023 r. do godziny
15.00.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu:

a) po wyzej okreslonym terminie;

b) w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu;

¢) bez kompletu wymaganych dokumentéw i braku wskazanych podpisow,
nie beda rozpatrywane.

Kandydaci. ktorzy spetnia wymagania formalne, okreslone w ogloszeniu o naborze zostana
poinformowani telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej o terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy i testu kwalifikacyjnego.

Po przeprowadzonym naborze, informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu /www.wielopole.eu oraz na tablicy informacyjnej
w Urzedzie Gminy.

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych I w sprawie swobodnego przeplywu takich danych (dalej jako ‘RODO’), informuje sie,
ze:

I. Administratorem Pani/a danych osobowych bedzie Urzad Gminy w Wielopolu Skrzynskim,
ktory reprezentuje Wojt Gminy Wielopole Skrzynskie;



2. Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy w Wielopolu Skrzynskim jest Teresa
Curzytek, kontakt z Inspektorem: tel. 600808606, e-mail: lod@post.pl;

P
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ani/a dane osobowe przetwarzane beda w celu rozpatrzenia ztozonej przez Panig/a aplikacji
kwalifikacyjnej na stanowisko ds. inwestycji w Urzedzie Gminy w Wielopolu Skrzynskim;

4. Podstawg prawng przetwarzania Pani/a danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ RODO
oraz art. 22' § 1 ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy, ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych;

5. Pani/a dane bgda przechowywane do momentu zakonczenia rekrutacji na stanowisko na ktére
Pani/n aplikuje;

6. Odbiorcami Pani/a danych osobowych beda wylacznie osoby upowaznione do przetwarzania
Pani/a danych osobowych na podstawie przepisow prawa;

7. Przystuguja Pani/a nastgpujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych: prawo
do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usunigeia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie, prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, prawo wniesienia skargi do
Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych)

8. Podanie przez Pania/a danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa,
a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

Wielopole Skrzynskie, 7 grudzien 2023 r.
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