URZAD GMINY

39-110 Wieloj ml& Skrzynskie

woj. podkarpackic
Nr sprawy:.S.142.1.2021..

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych

Zamawiajacy:

Urzad Gminy w Wielopolu Skrzyniskim
tel. 1722 14 819

e-mail: sekretariat@wielopole.eu

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:
»~Peinienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy w Wielopolu
Skrzyfiskim, $wiadczenie kompleksowej obstugi w zakresie ochrony danych osobowych”.

Rodzaj zaméwienia: usfuga

Przedmiotem zaméwienia jest pelnienie funkeji Inspektora Ochrony Danych przetwarzanych
w Urzgdzie Gminy w Wielopolu Skrzynskim, w rozumieniu Rozporzadzenia parlamentu
Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego
przeptywu takich dany oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne Rozporzadzenie
o ochronie danych) na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach.

W ramach zamdéwienia Wykonawca petnigc na rzecz Zamawiajacego funkcje Inspektora

Ochrony Danych, zobowigzany jest do kompleksowej obslugi z zakresu ochrony danych

osobowych, kt6ra bedzie polegala m.in. na wykonywaniu nastepujacych czynnosci:

1) przeprowadzenia audytu stanu przetwarzania danych osobowych, w celu sprawdzenia

wypelnienia obowiazkéw przez Zamawiajacego wynikajacych z RODO (oraz z wytycznych

komisji UE, Grupy Roboczej jak rowniez z Ustawy o ochronie danych osobowych ) w zakresie
wymagan:

a) technicznych - zabezpieczenia fizyczne, bezpieczenstwo systeméw informatycznych
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych, zabezpieczenie teletransmisji
danych,

b) organizacyjnych - weryfikacja procedur i prawidlowosci zarzadzania incydentami
naruszenia bezpieczenstwa, analiza zasad dostepu pracownikéw do systemdw, opracowanie
metodologii i formularza analizy ryzyka dla planowanych operacji przetwarzania danych
osobowych,

c¢) formalno-prawnych - ocena spelnienia obowigzkéw informacyjnych, weryfikacja
poprawnosci istniejagcych klauzuli zgéd na przetwarzanie danych, oraz wypelnienia
obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem przetwarzania danych osobom trzecim,

2) przedstawienie wynikéw audytu w formie raportu, zawierajacego ocene stosowanych
zabezpieczen, opis stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci (ogdlnie, nie tylko
w zakresie zabezpieczen) oraz wytyczne pozwalajace na ich usuniecie;

3) ocena istniejacej dokumentacji, celem zapewnienia jej zgodnosci z obowiazujacymi
przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych (w tym w szczegdlnosci RODO,
wytycznymi komisji UE oraz Grupy Roboczej jak rowniez z ustawg o ochronie danych
osobowych);

4) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;



5) identyfikacja i aktualizacja rejestréw zbiorow danych osobowych, w tym zasobow
informacyjnych i informatycznych zawierajacych dane osobowe we wszystkich komérkach
organizacyjnych Urzedu Gminy w Wielopolu Skrzyfiskim, analiza legalnosci prowadzenia
tych zbioréw (m.in. w zakresie wypelnienia obowiazku informacyjnego) oraz sporzadzenia
1 prowadzenia rejestru zbioréw danych osobowych przetwarzanych przez administratora
danych;

6) wykonania analizy ryzyka dla zinwentaryzowanych zbioréw danych osobowych
1 oceny skutkéw,

7) monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych w Urzedzie Gminy
w Wielopolu Skrzyniskim poprzez wykonywanie audytéw, sprawozdan i kontroli,

8) opiniowanie, przygotowanie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych,

9) opracowywanie opinii dla ADO, w zakresie realizowanych proceséw, zwiazanych
z przetwarzaniem danych osobowych,

10) prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych,

11) rozpatrywanie zapytan i skarg zwiazanych z ochrong danych osobowych,

12) rozpatrywanie wnioskéw o wydanie upowazniei do przetwarzania danych, oraz
przygotowywanie upowaznien do zatwierdzenia przez ADO,

13) zglaszania naruszen oraz przeprowadzanie wewngtrznych postepowan wyjasniajacych
w przypadku powstalych naruszen przepiséw o ochronie danych osobowych oraz ich
ewidencjonowanie.

14) doradztwo w toku postepowan kontrolnych, w tym biezace wsparcie w przypadku
przeprowadzania kontroli oraz pomoc we wdrazaniu zalecen pokontrolnych,

15) wspoélpraca z organem nadzorczym w tym w przypadku kontroli inspektoréw UODO lub
PIP u zamawiajacego;

16) nadzoér nad procesem powierzenia danych osobowych,

17) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci zwigzane z ochrong danych

osobowych m.in. poprzez:
a) spotkania w siedzibie Zamawiajgcego,
b) konsultacje mailowe lub telefoniczne oraz wideokonsultacje,

17) monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych
osobowych,

18) kontrola archiwizacji dokumentow zawierajacych dane osobowe,

19) stala wspolpraca ze wszystkimi referatami w Urzedzie w zakresie tych obszarow, ktore

wigza si¢ z ochrong danych osobowych,

20) przeprowadzanie szkolen dla pracownikow, ktérzy maja dostep do danych osobowych,

w tym szkolen dla nowozatrudnionych osob w Urzedzie Gminy w Wielopolu Skrzynskim

21) wykonywanie innych czynnosci nie wymienionych, a do ktérych realizacji Zamawiajacy
bedzie zobowigzany na mocy obowigzujgcych przepiséw w tym zakresie.

2. Termin wykonania zaméwienia:
Wymagany termin realizacji zamowienia — od 1stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.
3. Sposéb uzyskania informacji dotyczgcych przedmiotu zaméwienia:

Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyskaé osobiscie w
siedzibie zamawiajacego — Urzad Gminy w Wielopolu Skrzynskim tel. 17 2214 454,
Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:

- Lukasz Dziok — Zastgpca Wojta Gminy,

- Krystyna Wlezien — Sekretarz Gminy.



4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy: sa zdolni do wykonywania
przedmiotu zamoéwienia i spelniaja warunki w zakresie posiadania do$wiadczenia w realizacji
zadan IOD - w jednostkach samorzadu terytorialnego ( urzedach gmin, miast) w okresie od 18
maja 2018 r. wykonywali co najmniej przez okres 3 lat bez przerwy w tej samej jednostce
funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

5. Zawartos¢ oferty.

Oferta wykonawcy musi zawieraé nastgpujace dokumenty:

- oferte wykonawcy,

- zaswiadczenia o ukoficzeniu szkolei z zakresu ochrony danych osobowych
przeprowadzonych przez Urzad Ochrony Danych Osobowych.

- referencje lub inne dokumenty potwierdzajace, ze wskazana osoba posiada wymagane
doswiadczenie z co najmniej dwoch jednostek samorzadu terytorialnego szczebla gminnego
tj. z urzgdu miasta lub urzedu gminy, potwierdzajace petnienie funkcji Inspektora Ochrony
Danych po 28 maja 2018 roku.

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

- ceng ofertowa nalezy przedstawi¢ jako cene: netto, podatek VAT, brutto,

- cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy 1 nie
podlega waloryzacji.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:

- Najnizszej ceny — cena - 100%

8. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

- ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelna i trwala technika) na zatgczonym druku
- ,Formularz ofertowy”,

- ofertg nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 28.12.2021 r. do godz. 15. 00.
w siedzibie zamawiajgcego Urzad Gminy w Wielopolu Skrzynskim w sekretariacie osobiscie
lub poczta na adres zamawiajgcego lub wystaé poczig elektroniczng na adres:
sekretariat@wielopole.eu,

- oferta otrzymana przez zamawiajacego po ww. terminie zostanie zwrécona wykonawcy bez
otwierania,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona przez siebie oferte¢ przed
terminem uplywu do jej skladania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 29.12.2021 r. o godz. .8.30. w siedzibie
Zamawjajacego.

10. Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postgpowania.
Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
w nast¢pujacych przypadkach:
1) nie zlozono zadnej oferty spelniajacej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt. 4;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia;
3) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie

zamOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezesniej przewidzie¢;



13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano zostanie przekazana oferentom najp6zniej w terminie do
31 grudnia 2021 r.

W zalaczeniu:
1. Wzér druku ,,Formularz ofertowy” y

Wielopole Skrzynskie,
17.12.2021r.

podpis zamawiajgcego



